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SCOALA GIMNAZIALA LEOTESTI

ANUNT
SCOALA GIMNAZIALA LEOTESTI

ANUNTA CONCURS
PENTRU OCUPAREA POSTULUI CONTRACTUAL VACANTDE ADMINISTRATOR

FINANCIAR 0.34 NORMA,
PE PERIOADA NEDETERMINATA

In conformitate cu HG.1027/11.XI.2014 pentru modificarea si completarea Regulamentului- cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar corespunzator functiilor
si criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare, a personalului contractual
din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin HG. nr 286/2011, pentru a ocupa un post vacant
sau temporar, candidatii trebuie sa indeplineascd urmatoarele conditii, conform art. 3, al Regulamentului-
cadru aprobat prin HG.Nr. 286/23.03.2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

1. Conditii de participare:
Poate participa la concursul pentruocuparea postului de Administrator financiar persoana care indeplineste
conditiile:
Conditii generale:

sa aiba cetatenie romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene saua statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;
sa cunoasca bine limba romana,scris $i vorbit;
are varsta minima reglementata de prevederile legale;
sa aiba capacitate deplina de exercitiu;
sa aiba o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberata de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii si alte conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;
nu a fost condamnat/a definitiv pentru s4varsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritatii de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a

unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni svarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;
nu a implinitvarsta legala pentru pensionarea pentru limita de varsta;
conditiile enuntate mai sus trebuie indeplinite cumulat.

Conditii specifice:
—  studii superioare economice absolvite cu diploma de licenta in domeniul economic,
— cunostintele de operare PC, in ceea ce priveste aplicatii dedicate pentru contabilitate, respectiv

Microsoft Office, Windows, cunoasterea programelor FOREXE BUG-contabilitate bugetara,
cunostinte de accesare platforma SICAP.

— minim 5 ani vechime in domeniul economic.
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Dosarul de concurs va contine:
Cerere de inscriere la concurs adresata conducerii unitatii;
Curriculum vitae, model European, in conformitate cu modelul prevazut de H.G.1021/2004;
Copia actului de identitate sau orice alt documentcare atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz,
Copie xerox dupaactele de studi;
Copia carnetului de munca, conformacu originalul sau dupa caz o adeverinta care sa ateste vechimea in
munca, in meserie $i in specialitatea studiilor, Raport per salariat din REVISAL;
Cazier juridiciar;
Adeverinta medicala, care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata de catre medicul de
familie sau de catre unitatile sanitare abilitate;
Copiile de pe actele de studii necesare se prezinta insotite de documentele originale si se certifica
pentru conformitate cu originalul de catre conducerea unitatii;

BIBLIOGRAFIE
CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTRATOR FINANCIAR

— Legea 1/2011-Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
— Legea 53/2003 Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare-republicata;
— Legeanr 82/1991, Legea contabilitatii, republicata $i actualizata;
— Legea 500/2002 - privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
— H.G.500/2011- Registrul de Evidenta a Salariatilor actualizata;
— Legea 273/29.06.2006-privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;
— Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind

organizarea $i conducerea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicarea acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Ordin 2021/17.12.2013 pentru modificarea si completarea normelor metodologice privind
organizarea $i conducerea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi pentru institutiile
publice gsi instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin OMFP nr 1917/2005/11.06.2014.

— Ordinul Ministrului Finantelor publice nr.1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum gi
organizarea, evidenta $i raportarea angajamentelor bugetaregi legale, publicat in M.Of. 37/2003, cu
modificari $i completari;

— H.G.2139/2004 pentru aprobarea cataloguluiprivind clasificarea si duratele normale de functionare
a mijloacelorfixe;

— H.G.nr 276/2013, privind stabilirea valorii a mijloacelor fixe, cu modificarile $i completarile
ulterioare;

— Ordinul 2861/2009-privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitularilor proprii;

— OMFPnr. 3512/2008 privind documentele financiar- contabile, actualizat.
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— Legea 63/2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului didactic si didactic
auxiliar din invatamant, publicat in M.Of.nr 323/2001, actualizata;

— Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice;
— Hotararea de Guvernnr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadrudin Legeanr.
98/2016;

— Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice
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Calendarul concursului:
Etape de concurs Data/Perioada Observatii

Publicarea anuntului 07.04.2022 MO.siziar

Depunerea dosarelor de inscriere 07.04.2022—|La secretariatul unitatii,
21.04.2022 intre orele 10,00 — 12,00

Verificarea si validarea dosarelor 26.04.2022 La sediul unitatii- orele 9,00—
11,00

Afisarea listei candidatilor dupa etapa de|26.04.2022 Ora 11,00 la sediul unitati
verificare si validare a dosarelor
Depunerea contestatiilor cu privirela rezultatul 27.04.2022 Intre orele 11,30—12,30 a sediul

selectiei dosarelor de inscriere unitatii
Afisarea rezultatelor dupa contestatii 28.04.2022 Ora 11,00 1a sediul unitatii

Proba scrisa 04.05.2022 Ora 9,00 lasediul unitati
Afisarea rezultatelor proba scrisa 04.05.2022 Ora 15,00la sediul unitatii
Depunerea contestatiilor la proba scrisa|04.05.2022 Intre orele15,00 — 17,00 la

ful unititi
Solutionarea contestatiilor la proba 05.05.2022 Ora 10,00 la sediul unitatu
scrisa

Interviul 11.05.2022 Ora 10,00 1a sediul unitatii
Afisarea rezultatelor la interviu 11.05.2022 Ora 14,00 Ja sediul unitatii

Afisarea rezultatelor finale 12.05.2022 Ora 12,00 la sediul unitéti

DIRECTOR, cain SECRETAR,
Prof. MILITARU RM “GCACELENA CHITEZ ANGELA
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